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Manvuel d’utilisation: Inventaire

Cette fiche présente I'édition d'un rapport d’inventaire, qui se fait a n'importe quel moment de
I'année pour visualiser globalement la valeur du stock et la saisie d'un contréle d’inventaire, qui
se font généralement une fois par an afin de s'assurer de la correspondance parfaite entre le stock
informatique et le stock physique.

I Rapport d’inventaire

Le rapport de l'inventaire permet, en quelques clics, d'obtenir a n'importe quel moment et en
quelques secondes un inventaire complet et détaillé du stock.

Un assistant a été concu pour aider a la sélection d'un inventaire. Pour le lancer, choisissez I'option
Inventaire du menu Stock :

Assistant inventaire

Cet azsistant vous aidera & obtenir un inventaire complet ou
partiel de votre stock,

Sélectionnez les critéres ci-dessous et cliquez sur Suivant.

I4agasin | [Tous)

Catégorie | [Toutes]

Fourrisseur |

Lef Lol Laf Lol

M arque |

Année d'achat [A44]

Suivant » | Annuler

Il est possible de n‘imprimer qu’'une partie de I'inventaire en spécifiant une catégorie, un fournisseur,
une marque ou une année d’achat (il est possible de spécifier plusieurs de ces criteres).
Si aucun critere n'est spécifié, I'inventaire complet sera affiché.

Cliquez sur le bouton Suivant pour accéder aux écrans permettant d'apporter des précisions quant
au contenu et a la présentation de I'inventaire :

[ idnclure lex aticles dont e stock est nul

[ Afficher le contrdle dinventaire
[~ Afficher la valeur avant dépréciation
Cochez les cases correspondantes aux options souhaitées :

- La premiere permet d'inclure dans l'inventaire les références des articles dont la quantité en stock
est nulle.



- La deuxieme permet d'afficher la colonne qui sert de contrble d'inventaire (voir le paragraphe
suivant pour plus d'informations a ce sujet).
- La troisieme permet de visualiser la valeur des articles avant dépréciation.

L'écran suivant permet de choisir la fagon dont sera trié I'inventaire : par code article, par fournisseur
ou par marque et modeéle. Cochez simplement I'option désirée :

" Trier par code article.

% Trier par fournizzeur

" Trier par marque et modéle.
Il reste a cliquer sur le bouton Terminer pour afficher I'inventaire sélectionné. La liste d'inventaire
qui s'affiche est manipulable comme un fichier classique.

Il est possible de redimensionner les colonnes, changer leurs couleurs ou leurs noms, trier les
différents enregistrements et bien slr imprimer la liste.

Comme pour les fichiers principaux, la taille des colonnes imprimées est proportionnelle a celle des
colonnes affichées a I'écran. Il est recommande d'utiliser le bouton de visualisation avant impression

pour avoir une idée du résultat avant de lancer I'impression proprement dite.

Remarque : Le contenu de la liste est également exportable pour étre analysé avec d'autres logiciels.

II. Controle d’inventaire
Le principe du contrdle d’inventaire est le suivant : il s'agit de saisir le code et la quantité de
chaque article physiquement présent dans le magasin. Cela permet de constituer une liste des

quantités «verifiées» et de la comparer a la liste des quantités théoriques de WinOptics.

Le logiciel indique ensuite automatiquement les différences trouvées entre les deux listes. Il ne reste
plus qu'a chercher d’'ou vient le probleme : saisie erronée, vente non saisie, vol, article casse, etc.

Pour cela, sélectionnez I'option Controle d’inventaire dans le menu Stock :

Contréle d'inventaire
Stock | Caisse  Fonctions Commandes Bﬂ
1 Valeur du stock...

Articles contrdlés | Résultats

= Inventaire...
Journal des achats... Cet £C1an va vous pemettre de contrdler votre stock physique, celui réellement présent dans le magasin, avec &::
celui théorique du fichier stack.
| Contréle d'inventaire... Encodez pour chagque article la quantité trouvée en magagin, l'ordinateur contrélera ensuite le stock et listera les différences

i avec le fichier.
Déprécier le stock... o ) ) . .
Yous pourrez ensuite imprimer la liste des différences et éventuellement bazculer le stock physique vers le théarique pour
Retiocessions Ctrl+R remettre & jour votre fichier.

1 n Pour connaitre la procédure dinyventaire cliquez ici
¢ ¥ Synchroniser avec la centrale...

i Code article :

J/ Modification du steck 4 <Entrez un code article ou un code bare:
Stock minimum Quantité trouvée :
Edition des ajustermnents
Meilleures références
Ventes par tranches de prix | [ Walidation automatique +1 [lecteur code barre)
Tracabilité
Produits périmeés @ Quitter




Attention : Avant de commencer un nouveau controle d’inventaire, il faut s’assurer que la
liste des « articles controlés » est bien vide, sinon il faut la purger en cliquant sur le bouton «
Remettre la liste controle a zéro... » dans I'onglet « Résultats ».

Pour chaque article répertorié en magasin, saisissez le code de l'article (indiqué sur I'étiquette). La
référence, le prix et la quantité théorique en stock s'affiche a droite des champs de saisie. La valeur
théorique de la quantité en stock se reporte automatiquement dans le champ «quantité trouvée».
Modifiez-la si nécessaire et cliquez sur le bouton Ajouter a la liste :

Contréle d'inventaire

=

Stock physique | Articles contrélés | Résultats

Cet écran va vous permetire de contidler votre stock physique, celui iéellement présent dans le magasin, avec éx
celui théorique du fichier stock.

Encodez pour chague article la quantité trouvée en magasin, ['ordinateur contrélera ensuite le stock et listera les différences
avec le fichier.

Yaous pourrez ensuite imprimer la liste des différences et dventuellement basculer le stock physique vers le théorique pour
remettre & jour votre fichier.

Pour connaitre la procédure dinventaine cliques ici

Code article : LUXOTTICA FRAMCE 54

[17826 R BAN RB3528 006/71 58
Quantité trouvée : 12900€
1 Stock actuel [théarique] : 1
Ajouter & la liste...
[~ %alidation automatique +1 [lectewr code barre)
g/, Quitter

Il n'est pas nécessaire de constituer cette liste en une seule fois. Il est possible d'étaler le contrdle
sur plusieurs jours, la liste est sauvegardée dans la base de données et peut étre complétée a tout
moment. Il est également possible de saisir cette liste de plusieurs postes différents, en méme temps.
La case «validation automatique + 1» est particulierement utile si on dispose d’'une douchette afin
de «biper» ses articles.

Sielle est cochée, la quantité sera augmentée automatiquement de 1 dans l'onglet « Articles contrélés
» sans taper sur entrée et sans cliquer sur « Ajouter a la liste ».

Une fois le contrdle terming, c'est-a-dire quand la saisie de TOUS les articles présents en magasin
est terminée, il reste a ouvrir I'onglet Résultats sur lequel est proposé différentes actions possibles :

Contréle d'inventaire

=

Stack physiquel Articles contrélés

Que voulez-vous faire ?

=

Wisualiser la liste des articles
contrélés

|

Wisualizer les articles contrélés
différents du stock...

&

Basculer le stock phyzique
vers le théarigue...

|

Wisualizer les articles en stock
non contrlés...

&

Mettre & zéro le stock des
articles non contrdlés...

2.8

Supprimer du stock les articles
non contrélés...

2.8

Remettre |a liste contrdle &
ZE00...

9

Huitter

Visualiser les articles controlés différents du stock : permet d'afficher la liste des articles dont la
quantité controlée est différente de la quantité théorique.



Il est également possible de Visualiser la liste des articles contrélés ou bien celle des articles
référencés en stock et qui n‘ont pas été contrdlés avec le bouton Visualiser les articles en stock
non controlés.

Quand tous les articles sont controlés, il est recommandé de visualiser puis d'imprimer les 3 boutons
de gauche pour conserver une trace écrite de votre contrdle d'inventaire.

Contréle d'inventaire

Stock physique] Agticles contrélés
Que voulez-vous faire ?
=
Wisualiser la liste des articles
contrdlés...
= ® M
Visualiser les articles contrélés Basculer le stock physique Supprimer du stock les articles
différents du stock.. vers |e théorique... non contrilés...
iz ® 2
Wisualizer les articles en stock Mettre & zéro le stock des Femettre |a liste contrile &
hon contrélés articles non contrdlés 2Em0.
0_/. Guitter

Les 4 boutons de droite ont une action directe sur le fichier articles ou sur la liste de controle. Une
boite de dialogue apparait pour chacun d’'entre eux précisant I'action exacte qui sera effectuée et
demandant une confirmation de |'utilisateur.

Contréle d'inventaire

Que voulez-vous faire ?
&=

Wisualiser la liste des articles

contrdlés...

= w "

Visualizer les articles contrdlés Bazculer le stock physique Supprimer du stock les articles

différents du stock... vers e théorique. .. hion contrdlés. .

= w "

Wisualiser les articles en stock Mettre & 2ém0 le stock des Remettre |a liste contrdle &

nioh contrilés... articles non contrilés... ZEM0...
0_/, Quitter

Basculer le stock physique vers le théorique : permet d'ajouter dans WinOptics tous les articles
contrdlés dans vos Articles.

Mettre a zéro le stock des articles non contrélés : permet de passer a zéro la quantité des articles
qui n'ont pas été controlés.

Supprimer du stock les articles non controlés : permet de supprimer du Fichier Articles dans
WinOptics tous les articles qui n‘ont pas été contrdlés. Attention : Cette action peut s’avérer
dangereuse, deux messages de confirmation sont demandés.

Remettre la liste controle a zéro permet de mettre l'onglet Articles contrélés a zéro pour
commencer un nouveau controle d'inventaire.

> Il faut donc terminer votre controle d'inventaire avec les deux boutons du milieu. N'hésitez pas
a effectuer une ou plusieurs sauvegardes quand vous avez terminé de saisir tous les articles qui se
trouvent dans votre magasin. II



